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1 Allmanna principer for behandling av personuppgifter vid Os-
terbottens forbund

Osterbottens férbund — Pohjanmaan liitto (besdksadress: Sandégatan 6 B, 65100 Vasa; postadress: PB 174,
65101 Vasa; FO-nummer 0970063-6) uppratthaller féljande personregister, som &r relevanta for verksamheten:

- Register 6ver hyrd IKT-utrustning och register for licenshantering
- Kulturndmndens bidragsregister

- Partner- och kontaktregister

- Reseregister

- Register éver projektaktorer i Osterbotten

- Osterbottens evenemangskalender

- Arendehanteringssystemet Tweb

Personuppgifterna i ovan namnda register och behandlingen av dem redovisas narmare i form av separata
dataskyddsbeskrivningar i kapitel 2—8.

| detta kapitel férklaras de principer som géller Osterbottens férbunds samtliga personregister, de registrerades
rattigheter samt rutinerna for att sdkerstalla informationssakerheten.

| detta dokument beskrivs de register som innehaller ocksé andra personers personuppgifter &n Osterbottens
forbunds personals. De personregister som hanfor sig till Osterbottens férbunds personal- och ekonomiforvalt-
ning beskrivs i ett eget dokument.

Vid behandling av personuppgifter vid Osterbottens férbund iakttas principen om uppgiftsminimering: per-
sonuppgifterna ska vara adekvata, relevanta och inte for omfattande i forhallande till de andamal for vilka de
behandlas.

Tillgang till personuppgifter ges endast i den méan det ar nédvandigt for att tillhandahalla service. Overforing av
personuppgifter till mottagare utanfor EU eller EES grundar sig alltid p& gallande lagstiftning om behandling av
personuppgifter och utférs enligt denna lagstiftning.

Forvaringsplatserna, forvaringstiderna och principerna for forstoring av dokument som innehaller personuppgif-
ter beskrivs i detalj i Osterbottens forbunds informationsstyrningsplan.

De registrerade informeras om behandlingen av personuppgifter och kommande andringar enligt skyldigheten
att informera. Andringarna markeras i beskrivningarna med datum. Om &andringarna ar betydande ges informat-
ion om dem ocks& pd annat satt, exempelvis per e-post eller genom ett meddelande pa webbplatsen.

1.1 De registrerades rattigheter

De registrerade har ratt att nar som helst invanda mot behandlingen av sina personuppgifter for direktmarknads-
foring samt for opinions- och marknadsundersokningar. En registrerad kan ge Osterbottens forbund sitt sam-
tycke till eller férbjuda direktmarknadsforing i olika kanaler (till exempel férbjuda marknadsféringsmeddelanden
per e-post).

Dessutom har den registrerade i princip och nar som helst ratt att enligt tillamplig dataskyddslagstiftning

- fainformation om behandling av sina personuppgifter

- fatillgang till sina uppgifter och kontrollera de personuppgifter som Osterbottens férbund behandlar och
som rdr honom eller henne
- krava att felaktiga personuppgifter rattas och kompletteras

- krava att sina personuppgifter raderas
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- aterkalla sitt samtycke och invanda mot behandling av sina personuppgifter till den del den grundar sig
pa samtycke

- av skal som hanfor sig till hans eller hennes specifika situation géra invandningar mot behandling av
sina personuppgifter till den del behandlingen grundar sig pa Osterbottens forbunds beréttigade in-
tresse

- kréva begransning av behandlingen av sina personuppgifter.

Den registrerade har alltid ratt att till en tillsynsmyndighet inge klagomal om det satt pa vilket Osterbottens for-
bund behandlar den registrerades personuppgifter. Klagomalet lamnas in direkt till den behoriga myndigheten
enligt dennes anvisningar. | Finland &r den behériga myndigheten dataombudsmannen.

Begaran om utévande av den registrerades rattigheter och fragor om respektive personuppgiftsregister ska stal-
las per e-post till Osterbottens forbunds registratorskontor (kirjaamo@obotnia.fi) och riktas till den kontaktperson
som i dataskyddsbeskrivningen anges vara ansvarig for registret. Allmanna forfragningar om behandling av per-
sonuppgifter kan stéllas per e-post till registratorskontoret (kirjaamo@obotnia.fi) och riktas till Osterbottens for-
bunds dataskyddsombud (kulturchef Tarja Hautamaki).

Den registrerade kan ocksa kontakta Osterbottens férbund personligen pa besoksadressen Sandodgatan 6 B,
65100 Vasa, eller skriftligen pa postadressen PB 174, 65101 Vasa.

Osterbottens forbund kan be den registrerade skriftligen precisera sin begaran och styrka sin identitet innan be-
garan behandlas. Osterbottens forbund kan végra att tillmotesga begéran pa grund som anges i tillamplig lag.

1.2 Rutiner for att sékerstalla informationssékerheten

Enligt 18 § 1 mom. 1 punkten i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999) ska en myndig-
het, for att inféra och genomfdra en god informationshantering, se till att dess handlingar och datasystem samt
uppgifterna i dem ar behdorigen tillgangliga, anvandbara, skyddade och integrerade samt sérja &ven for andra
omstandigheter som paverkar kvaliteten p& uppgifterna. Har beaktas aven kraven i 5 och 6 § i forordningen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet (1030/1999) samt i arkivlagen (831/1994) och i de bestdmmelser och
foreskrifter som utfardats med stdd av den.

Alla de datasystem som Osterbottens férbund anvander beskrivs i ett separat dokument. Datasystembeskriv-
ningen innehaller féljande uppgifter:

- systemets namn och typ

- ansvarig enhet och person med ansvar for innehallet
- systemadministrator

- andamal

- informationskallor

- tidpunkt da uppgifterna bérjade lagras

- uppgifternas offentlighet

- systemets offentliga adress

- placering av datalagret

- typ av sekretessbelagda uppgifter

Datasystembeskrivningen uppdateras arligen.

Atkomsten till manuellt material som hanfor sig till Osterbottens férbunds register &r begransad till endast de
personer som behdover anvénda sig av uppgifterna pé}_ grund av sina arbetsuppgifter. Manuellt material som ska
forvaras varaktigt forvaras i ett last arkivutrymme dit Osterbottens forbunds arkivansvariga och dennes erséttare
har tilltrade.

Digitalt lagrade uppgifter behandlas med utrustning och i databaser, som ar skyddade med brandvéggar, 16sen-
ord och andra tekniska medel. Ur registren hamtas kontaktuppgifter, som anvands for att informera via olika
kommunikationssystem. Uppgifterna forstors i de externa systemen omedelbart efter anvandningen.
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Personalens kompetens att iaktta principerna for informationssakerheten sakerstalls arligen genom utbildning
och temainriktade korta genomgangar.

Om eventuella personuppgiftsincidenter intraffar anméler Osterbottens férbund detta till tillsynsmyndigheten
samt till de registrerade inom 72 timmar, i enlighet med sin plan fér kriskommunikation.

Osterbottens férbund har genom avtal sett till att ocksa personuppgiftsbitradena tar ansvar for dataskyddet for
sina register. Med personuppgiftsbitrade avses en annan organisation som pa grundval av en 6verenskom-
melse utfor behandling av personuppgifter 8 Osterbottens férbunds vagnar.

1.3 Uppdatering av dokumentet
Detta dokument har i sin helhet granskats och uppdaterats 31.8.2021. Enskilda registerbeskrivningar i doku-

mentet kan uppdateras ocksa efter behov. Uppdateringarna namns separat i samband med varje registerbe-
skrivning.
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2 Register 6ver hyrd IKT-utrustning och register for licenshante-
ring

2.1 Kontaktperson med ansvar for registret

Kontaktperson till Osterbottens forbunds register dver hyrd IKT-utrustning och register for licenshantering &r for-
valtningsansvarig Margot From (kirjaamo@obotnia.fi, tfh 06 320 6500, 044 320 6669).

2.2 Personuppgifter som behandlas

| registret behandlas personuppgifter om personal och fértroendevalda som anvander Osterbottens forbunds
IKT-utrustning och IKT-licenser. Dessa personuppgifter ar férnamn och efternamn.

2.3 Grund och andamal for behandling av personuppgifter

| registret infors uppgifter om den IKT-utrustning som Osterbottens férbund hyr samt om anvandarna av Adobes
produkter och Microsofts molntjanst.

2.4 Datasystem och skydd av personuppgifter

Uppgifterna ar lagrade i de elektroniska systemen 3Step IT Asset, Acrobat Admin Console och Microsoft licen-
sing Admin tool. Tre personer har anvéndarrattigheter till systemen, som &r skyddade med anvandarnamn och
I6senord.

2.5 Normala kéllor

Osterbottens férbunds beslut om anstéllning av personal och personuppgiftsblanketter som de fértroendevalda
sjalva har fyllt i.

2.6 Normalt utlamnande och normal dverféring av personuppgifter

Insamlade personuppgifter [Amnas inte ut.

2.7 Overforing av uppgifter till mottagare utanfor EU eller EES

Uppgifter dverfors inte till mottagare utanfér EU eller EES.

2.8 Forvaringstid for personuppgifter

Personuppgifterna férvaras s lange som en person anvander IKT-utrustning som Osterbottens férbund hyr el-
ler Adobes produkter och Microsofts molntjanst.

2.9 Andringar i beskrivningen

Denna dataskyddsbeskrivning kan tidvis uppdateras till exempel om lagstiftningen @ndras. Den senaste upp-

dateringen gjordes 31.8.2021. Forbundet informerar om uppdateringarna pa sin webbplats. Den uppdaterade
versionen trader i kraft 31.8.2021.
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3 Kulturndmndens bidragsregister

3.1 Kontaktperson med ansvar for registret

Kontaktperson till bidragsregistret hos kulturnamnden vid Osterbottens férbund &ar kulturchef Tarja Hautamaki
(kirjaamo@obotnia.fi, tfn 06 320 6500, 044 723 5007).

3.2 Personuppgifter som behandlas

| registret behandlas personuppgifter om privatpersoner eller personer som representerar arbetsgrupper och
sammanslutningar och som soker bidrag fran kulturnamnden vid Osterbottens forbund. Dessa personuppgifter
ar

- férnamn och efternamn

- e-postadress

- telefonnummer

- arbetsgrupp eller sammanslutning som personen foretrader

- sammanslutningens eller foretradarens egen postadress

- webbplats

- uppgifter om bankforbindelse

- beskrivning av det projekt for vilket bidrag 6nskas, och budgeten for projektet.

3.3 Grund och andamal for behandling av personuppgifter

Personuppgifterna i bidragsansoékningarna till kulturnémnden anvands for information om namndens bidrag (an-
sokningstider, beslut) och i andra steg av handlaggningen av bidrag (se bilaga 1).

Av e-postadresserna till de som har ansokt om bidrag bildas en sandlista, som Osterbottens férbund anvander

ocksa for att informera om kulturbidrag som beviljas av andra och mgjligheter till projektfinansiering inom kultur.
E-postadresserna ges inte ut till en tredje part.

En registrerad kan utdva sin i dataskyddsforordningen foreskrivna ratt att fa sina uppgifter raderade ur sandlis-

tan nar de inte langre behdovs for handlaggningen av bidrag eller p& ndgon annan grund som anges i artikel 17 i
dataskyddsforordningen.

3.4 Datasystem och skydd av personuppgifter

Registret &r lagrat i Osterbottens forbunds elektroniska datasystem, vilka &r skyddade med personliga anvan-
darnamn och I6senord.

Manuellt material som behovs i beredningen, sdsom ansokningshandlingar, forvaras i ett 1ast skap, som endast
den registeransvariga har tillgang till. Handlingar som ska forvaras varaktigt, exempelvis protokoll, férvaras i ett
arkiv dit endast den arkivansvariga och dennes erséttare har tilltréade.

3.5 Normala kéllor

De personuppgifter som ar nodvandiga for handlaggning av bidrag fas fran den blankett som den sékande har
fyllt i och i den form som han eller hon har angett. Om det finns anledning att tvivla p& korrektheten hos en upp-
gift kontrolleras den genom att kontakta den som har undertecknat ansdkan.

3.6 Normalt utlamnande och normal dverféring av personuppgifter

Insamlade personuppgifter [Amnas inte ut.
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3.7 Overfoéring av uppgifter till mottagare utanfér EU eller EES

Uppgifter dverfors inte till mottagare utanfér EU eller EES.

3.8 Forvaringstid for personuppgifter

Enligt Osterbottens forbunds informationsstyrningsplan ar kulturnamndens protokoll handlingar som ska forva-
ras varaktigt. | beslutsprotokollet anges av personuppgifterna endast bidragsmottagarens namn, vilket ar n6d-
vandigt med tanke pa de s6kandes rattssakerhet.

Ansokningshandlingar férvaras i ett elektroniskt arendehanteringssystem i tva ar och rapporter éver anvandning
av bidragen i tio ar. Pappersutskrifter av ansokningar och rapporter 6ver anvandning av bidragen forvaras i ett
last kontorsskap i tva ar, varefter de forstérs genom strimling.

3.9 Andringar i beskrivningen
Denna dataskyddsbeskrivning kan tidvis uppdateras till exempel om lagstiftningen &ndras. Den senaste upp-

dateringen gjordes 31.8.2021. Férbundet informerar om uppdateringarna pa sin webbplats. Den uppdaterade
versionen trader i kraft 31.8.2021.
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4 Partner- och kontaktregister

4.1 Kontaktperson med ansvar for registret

Kontaktpersoner till partner- och kontaktregistret ar férvaltningssekreterare Marianne Hoglund, regionutveckl-
ingsexpert Irina Nori, kommunikationskoordinator Marie Sjolind och informator-translator Harriet Skog-Mandell
(kijaamo@obotnia.fi, ttn 06 320 6500).

4.2 Personuppgifter som behandlas

| registret behandlas personuppgifter om Osterbottens forbunds kontakter och partner. Dessa personuppgifter
ar i sin mest omfattande form

- férnamn och efternamn

- e-postadress

- telefonnummer

- organisation och titel

- arbetsplats- eller bostadsadress
- specialkost.

Nar det galler frilansoversattare namns ocksa arbetssprak, eventuell foretagsform och slag av texter som de har
oversatt.

4.3 Grund och andamal for behandling av personuppgifter

De personuppgifter som samlas in anvands for information, marknadsforing och undersokningar som har att
gora med Osterbottens forbund eller dess sektor samt for mojliggérande av de kontakter som en samarbetsre-
lation forutsatter, exempelvis inbjudningar till méten och annan kommunikation.

Dessutom kan uppgifterna vid behov anvandas for att géra namnbrickor och deltagarférteckningar samt for att
skicka ut en utvarderingsenkat efter evenemang, méten eller meddelanden.

Behandlingen av personuppgifter grundar sig pa

- avtalsférhallanden

- Osterbottens forbunds beréttigade intresse, nar uppgifterna anvands for kontakter med Osterbottens
forbunds intressentorganisationer

- samtycke, nar informationen om Osterbottens férbunds verksamhet ar prenumerationsbaserad, till ex-
empel i form av Nyhetsposten eller ett nyhetsbrev.

4.4 Datasystem och skydd av personuppgifter

Uppgifterna behandlas elektroniskt i adresshanteringsregistret Atlas-asr, systemet WebAdmin7 Content Mana-
gement System, systemet for hantering av séndlistor Microsoft 365 Admin Center, evenemangshanteringssyste-
met Lyyti, nyhetsbrevstjansten Emaileri samt i personliga sandlistor, som de anstéllda sjalva har skapat i kon-
takterna i e-postsystemet.

Atkomst till samtliga elektroniska system férutsétter anvandarrattigheter (anvandarnamn och lésenord).

- Adresshanteringssystemet Atlas-asr &r installerat pa tva persondatorer vid Osterbottens férbund. In-
loggning pa datorerna kraver anvandarnamn och lésenord. Det finns inga bestammelser om att uppgif-
ter i registret ska vara sekretessbelagda.
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- Fem personer har anvandarrattigheter till personregistret i systemet WebAdmin7 Content Management
System

- Tva personer har anvandarrattigheter till systemet for hantering av sandlistor Microsoft 365 Admin Cen-
ter

- Evenemangshanteringssystemet Lyyti kdrs i webblasaren, och inloggning i det kréaver anvédndarnamn
och lésenord

- Tre personer har anvandarrattigheter till nyhetsbrevsprogrammet Emaileri

- All personal har en personlig e-post i Microsoft Outlook, som kréver inloggning. Det ar maojligt att skapa
egna sandlistor i kontakter.

Inga personuppgifter i registret samlas in manuellt. Om det &r nédvandigt att skriva ut filer som innehaller per-
sonuppgifter forstors utskrifterna omedelbart efter anvandning.

4.5 Normala kallor

Uppgifterna fas av personerna sjalva samt fran offentliga kallor sdsom intressenters webbplatser.

4.6 Normalt utlamnande och normal 6verforing av personuppgifter

Insamlade personuppgifter lamnas inte ut.

4.7 Overforing av uppgifter till mottagare utanfér EU eller EES

Uppgifter dverfors inte till mottagare utanfér EU eller EES.

4.8 Forvaringstid for personuppgifter

Uppgifterna raderas ur registret nar en person inte langre & arbetets vagnar har relevans for Osterbottens for-
bund eller inte har gett sitt samtycke till att hans eller hennes kontaktuppgifter sparas efter detta.

De som har prenumererat pa elektroniska Nyhetsposten eller ett elektroniskt nyhetsbrev finns kvar i registret till
dess att de sjalva meddelar att de vill bli borttagna fran sandlistan. En lank till att avsluta prenumerationen finns
i varje Nyhetspost och nyhetsbrev.

4.9 Andringar i beskrivningen
Denna dataskyddsbeskrivning kan tidvis uppdateras till exempel om lagstiftningen @ndras. Den senaste upp-

dateringen gjordes 31.8.2021. Forbundet informerar om uppdateringarna pa sin webbplats. Den uppdaterade
versionen trader i kraft 31.8.2021.
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5 Reseregister

5.1 Kontaktperson med ansvar for registret

Kontaktperson till reseregistret ar férvaltningsansvarig Margot From (kirjaamo@obotnia.fi, tth 06 320 6500, 044
6669).

5.2 Personuppgifter som behandlas

| registret behandlas personuppgifter som &r nodvandiga fér bokning av resor och logi fér Osterbottens forbunds
personal och fortroendevalda. Dessa personuppgifter ar

- obligatoriska uppgifter: namn, e-postadress, telefonnummer

- itillampliga fall fodelsetid, om det bolag som ansvarar for trafikeringen sa kraver
- frivilliga uppgifter: nummer pé flygbolags kundkort.

5.3 Grund och andamal fér behandling av personuppgifter

Uppgifterna anvands for att géra rese- och logibokningar for Osterbottens férbunds verksamhet.

5.4 Datasystem och skydd av personuppgifter

Uppgifterna behandlas i Finlands Resebyras och Hotelzons elektroniska system, till vilka tva personer som an-
svarar for Osterbottens forbunds resebokningar har anvandarrattigheter (anvandarnamn och ldsenord).

5.5 Normala kéllor

Uppgifterna fas av personerna sjalva nar de meddelar om behovliga researrangemang.

5.6 Normalt utlAmnande och normal dverfdring av personuppgifter

Insamlade personuppgifter lamnas inte ut.

5.7 Overforing av uppgifter till mottagare utanfor EU eller EES

Uppgifter dverfors inte till mottagare utanfér EU eller EES.

5.8 Forvaringstid for personuppgifter

Uppgifterna raderas ur registret nar en person inte langre ar anstalld av Osterbottens forbund eller medlem i
dess fortroendeorgan.

5.9 Andringar i beskrivningen

Denna dataskyddsbeskrivning kan tidvis uppdateras till exempel om lagstiftningen &ndras. Den senaste upp-

dateringen gjordes 31.8.2021. Forbundet informerar om uppdateringarna pa sin webbplats. Den uppdaterade
versionen trader i kraft 31.8.2021.

Osterbottens férbund — Pohjanmaan liitto Sandéaatan 6 B« Hietasaarenkatu 6 B Tfn e Puh (06) 320 6500
PB 174 « PL 174 9 65100 Vasa  Vaasa info@obotnia.fi ¢ www.obotnia.fi
65101 Vasa ¢ Vaasa FO-0970063-6  Y-0970063-6



12 (19)

6 Register over projektaktorer i Osterbotten

6.1 Kontaktperson med ansvar for registret
Kontaktperson till registret 6ver projektaktorer i Osterbotten &r regionutvecklingsexpert Karl-Gustav Byskata (kir-
jaamo@obotnia.fi, tfh 06 320 6500, 044 724 9286).

6.2 Personuppgifter som behandlas

| registret behandlas personuppgifter, vilka ar

- obligatoriska uppgifter: fornamn och efternamn, e-postadress
- frivilliga uppgifter: telefonnummer, postadress, organisation, specialkost.

6.3 Grund och andamal for behandling av personuppgifter
| registret infors kontaktuppgifter till de som har sékt EU-finansiering och nationell finansiering eller de som ar

intresserade av mdjligheter till EU-finansiering och nationell finansiering i Osterbotten. Kontaktuppgifterna an-
vands for att informera om finansieringsmajligheterna och arrangera evenemang kring temat.

6.4 Datasystem och skydd av personuppgifter
Uppgifterna behandlas i det elektroniska evenemangshanteringssystemet Lyyti samt i de séndlistor som den

registeransvariga sjalv har skapat i kontakterna i e-postsystemet. Systemen ar skyddade med anvandarnamn
och l6senord.

6.5 Normala kallor

Uppgifterna fas av personerna sjalva nar de ansoker om finansiering, anmaler sig till ett evenemang for projekt-
aktorer eller meddelar att de 6nskar fa aktuell information om finansiering.

6.6 Normalt uttamnande och normal dverféring av personuppgifter

Insamlade personuppgifter lamnas inte ut.

6.7 Overforing av uppgifter till mottagare utanfér EU eller EES

Uppgifter dverfors inte till mottagare utanfér EU eller EES.

6.8 Forvaringstid for personuppgifter

Personuppgifterna sparas i registret till dess att den registrerade sjalv meddelar att han eller hon vill bli bortta-
gen fran sandlistan. Instruktioner for att avsluta prenumerationen finns i varje infobrev.

6.9 Andringar i beskrivningen

Denna dataskyddsbeskrivning kan tidvis uppdateras till exempel om lagstiftningen @ndras. Den senaste upp-

dateringen gjordes 31.8.2021. Forbundet informerar om uppdateringarna pa sin webbplats. Den uppdaterade
versionen trader i kraft 31.8.2021.
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7 Osterbottens evenemangskalender

7.1 Kontaktperson med ansvar for registret

Kontaktperson till Osterbottens evenemangskalender &r kommunikationskoordinator Marie Sjolind (kir-
jaamo@obotnia.fi, tfin 06 320 6500, 044 320 6425).

7.2 Personuppgifter som behandlas

| registret behandlas uppgifter om privatpersoner och personer som representerar sammanslutningar och som
har registrerat sig som evenemangsarrangérer i Osterbottens evenemangskalender. Dessa uppgifter &r

- obligatoriska uppgifter: namn, e-postadress (anvandarnamn), I6senord
- frivilliga uppgifter: telefonnummer.

Om en person foretrader en organisation anges foljande uppgifter:

- obligatoriska uppgifter: organisationens namn, kommun

- frivilliga uppgifter: organisationens adress, postnummer och postanstalt.
7.3 Grund och andamal for behandling av personuppgifter
Evenemangsarrangdrer registrerar sig sjalv i evenemangskalendern och kan pa egen hand uppdatera sina per-
sonuppgifter i evenemangshanteringssystemet. De som har registrerat sig som evenemangsarrangorer kan
sjalva lagga till och uppdatera information om sina evenemang i evenemangskalendern.
Den personuppgiftsansvariga anvander personuppgifterna i evenemangskalendern for att informera de registre-
rade om forandringar i uppdateringssystemet samt ge de registrerade instruktioner om anvandning av kalen-
dern.
7.4 Datasystem och skydd av personuppgifter
Registret ar lagrat i Osterbottens evenemangskalenders uppdateringssystem, som ar lsenordsskyddat. Webb-

platsen anvander SSL-kryptering. For skyddet ansvarar de personer som Osterbottens forbund har utsett samt
personal vid Oy Creamarketing Ab, som &r teknisk leverantdr av evenemangskalendern.

Inga personuppgifter samlas in manuellt.

7.5 Normala kéllor

Uppgifterna fas av personerna sjalva nar de registrerar sig i evenemangskalendern.

7.6 Normalt utlAmnande och normal dverfdring av personuppgifter

Insamlade personuppgifter lamnas inte ut.

7.7 Overforing av uppgifter till mottagare utanfor EU eller EES

Uppgifter dverfors inte till mottagare utanfér EU eller EES.
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7.8 Forvaringstid for personuppgifter
Personuppgifterna raderas automatiskt ur registret ett och ett halvt &r efter senaste inloggning i systemet, om
inte den registrerade loggar in pa nytt fore det. Den registrerade kan nar som helst sjalv radera sina uppgifter ur
registret.
7.9 Andringar i beskrivningen
Denna dataskyddsbeskrivning kan tidvis uppdateras till exempel om lagstiftningen &ndras. Den senaste upp-

dateringen gjordes 31.8.2021. Férbundet informerar om uppdateringarna pa sin webbplats. Den uppdaterade
versionen trader i kraft 31.8.2021.
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8 Arendehanteringssystemet Tweb

8.1 Kontaktperson med ansvar for registret

Kontaktperson till Osterbottens férbunds drendehanteringssystem ar férvaltningssekreterare Marianne Hoglund
(kirjaamo@obotnia.fi, tfn 06 320 6500, 044 6577).

8.2 Personuppgifter som behandlas

Bland de arenden som behandlas vid Osterbottens férbund innehéller systemet foljande uppgifter som kan
kopplas till personer:

- anhangiggorare av arendet (uppdragsgivare) och andra berdrda parter samt den person vid myndig-
heten som upprattat handlingen

- datum da handlingen kom in/upprattades

- vidtagna interimistiska atgarder

- pa dokumentniva kan finnas personuppgifter, som har lamnats i samband med behandling av drendet,
samt kansliga personuppgifter, vilket innebéar att handlingarna ar sekretessbelagda till dessa delar.

8.3 Grund och andamal fér behandling av personuppgifter

Informationshanteringslagen (lag om informationshantering inom den offentliga forvaltningen, 906/2019) har
som syfte att

1) sakerstélla en enhetlig och kvalitativ hantering samt informationssaker behandling av
myndigheternas informationsmaterial sé att offentlighetsprincipen forverkligas,

2) mojliggora ett tryggt och effektivt utnyttjande av myndigheternas informationsmaterial sa att
myndigheterna i enlighet med god férvaltningssed kan skota sina uppgifter och tillhandahalla
forvaltningskunderna tjanster pa ett kvalitativt satt och med gott resultat,

3) framja interoperabiliteten mellan informationssystem och informationslager.

Osterbottens férbund &r en i lagen avsedd informationshanteringsenhet. Enligt lagen ska
informationshanteringsenheten for genomférande av offentlighetsprincipen uppratthalla en beskrivning av de
informationslager och arenderegister som den forvaltar. Av beskrivningen ska framga

1) vilka informationssystem som innehaller uppgifter som hor till arenderegistret eller till
informationshanteringen i samband med tjansteproduktion,

2) vilken myndighet som beslutar om utlamnande av information fran arenderegistret eller
informationssystemet samt dess kontaktuppgifter fér informationsbegéaranden,

3) vilka kategorier av informationsmaterial som ingar i informationssystemen,

4) de soktermer med vilka handlingar tekniskt kan stkas i en myndighets arenderegister eller
informationssystem,

5) om det finns 6ppen tillgang till informationsmaterial via ett tekniskt granssnitt.

Osterbottens férbunds beskrivning av handlingars offentlighet finns pa férbundets webbplats.

Vid registrering beaktas aven de krav som stélls i arkivlagen (831/1994) och i bestdmmelser och féreskrifter
som getts med stod av den. Med hjalp av diariet som ingar i arendehanteringssystemet Tweb registreras de
handlingar som kommer in for behandling. Med rapporteringsverktyget som ingar i systemet kan man ta ut
rapporter om information som finns i diariet.

8.4 Datasystem och skydd av personuppgifter
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Manuellt material

Den personal som behandlar ett arende forvarar handlingar i utkastfasen samt handlingar med kortvarigt férva-
ringsbehov i sina arbetsrum och ansvarar da for att personuppgifter i arendet behandlas korrekt.

Manuella handlingar som langtidsforvaras samt handlingar som ska forvaras varaktigt forvaras i ett last arkivut-
rymme dit endast den arkivansvariga och dennes erséattare har tilltrade.

Elektroniskt material

For att anvanda arendehanteringssystemet Tweb kravs ett personligt anvandarnamn samt ett I6senord. Anvan-

darrattigheter har definierats foér Osterbottens férbunds personal. | samband med att anvéndarrattigheterna fast-
stélls samlas foljande uppgifter in: efternamn, férnamn, titel, e-postadress, ansvarig enhet.

For varje anvandare av systemet definieras ocksa olika behdrighetsgrupper, exempelvis enheter, ledningsgrup-

pen, systemadministratorer, registrerare, moteshantering, sammanstéllare av méteshandlingar och tjansteinne-

havare, dar rattigheterna kan begransas pa olika satt. Efter att en persons anstallning upphort andras anvandar-
rattigheterna till passiva.

Anvandarrattigheter till systemet tilldelas endast Osterbottens forbunds personal.

8.5 Normala kallor

Arendehanteringssystemet styrs av ett elektroniskt informationsstyrningssystem, TwebArkki, dar Osterbottens
forbunds informationsstyrningsplan uppratthalls. Innehallet i registret bestar av handlingarna i registret och me-
tadata om dem.

8.6 Normalt utlAmnande och normal éverféring av personuppgifter

Insamlade personuppgifter [Amnas inte ut.

8.7 Overforing av uppgifter till mottagare utanfor EU eller EES

Uppgifter dverfors inte till mottagare utanfor EU eller EES.

8.8 Forvaringstid for personuppgifter

| informationsstyrningsplanen anges forvaringstiderna for dokumentér information specifikt for olika handlingar.

8.9 Andringar i beskrivningen

Denna dataskyddsbeskrivning kan tidvis uppdateras till exempel om lagstiftningen &ndras. Den senaste upp-
dateringen gjordes 31.8.2021. Férbundet informerar om uppdateringarna pa sin webbplats. Den uppdaterade
versionen trader i kraft 31.8.2021.
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9 Inspelningsregister

9.1 Kontaktperson med ansvar for registret
Kontaktperson till Osterbottens férbunds inspelningsregister &r kommunikationskoordinator Marie Sjélind (kir-
jaamo@obotnia.fi, tfn 06 320 6500, 044 320 6425).

9.2 Personuppgifter som behandlas

| registret behandlas bild-, ljud- och videofiler samt personuppgifter om personer som ar med pa filerna. Dessa
personuppgifter ar fornamn och efternamn, post- eller e-postadress, telefonnummer och samtycke till anvand-
ning av inspelningar.

9.3 Grund och andamal for behandling av personuppgifter
Inspelningarna anvands for kommunikation om och marknadsforing av Osterbottens férbund. Av de personer
som finns med pa inspelningarna inhamtas samtycke till denna anvandning.

9.4 Datasystem och skydd av personuppgifter
Registret ar lagrat i Osterbottens férbunds elektroniska datasystem, vilka ar skyddade med personliga anvan-
darnamn och I6senord.

9.5 Normala kallor
Uppgifterna samlas in med hjalp av en blankett (bilaga 2) eller pa annat satt av den person sjalv som bevisligen
finns med pé inspelningen.

9.6 Normalt utlAmnande och normal dverfdring av personuppgifter

Insamlade personuppgifter lamnas inte ut.

9.7 Overfoéring av uppgifter till mottagare utanfér EU eller EES

Uppgifter dverfors inte till mottagare utanfér EU eller EES.

9.8 Forvaringstid for personuppgifter

Inspelningarna och personuppgifterna i anslutning till dem sparas hogst 10 ar, om inte den registrerade dessfor-
innan har bett om att f sina uppgifter raderade ur registret.

9.9 Andringar i beskrivningen

Denna dataskyddsbeskrivning kan tidvis uppdateras till exempel om lagstiftningen @ndras. Den senaste upp-

dateringen gjordes 31.8.2021. Forbundet informerar om uppdateringarna pa sin webbplats. Den uppdaterade
versionen trader i kraft 31.8.2021.
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BILAGA 1. Handlaggning av kulturnamndens bidrag

. « : Kulturchefen
N Den sékande lamnar in

b A [N
Projektidé I } ansokan (blankett) till I > Aqsokan | > kpntrol!grar att
registreras projektet ar formellt

frbundet stodberattigat
Beredning i b Kulturchefens forslag till » | Namndens beslut, Bidragsmottagarens
bidragsgruppen L} kulturnamnden om besvirstid, L> rapport (blankett) om
bidragsmottagare verkstillande hur medlen anvants
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BILAGA 2. Samtycke till fotografering och anvandning av bild- och ljudmaterial

Samtycke till fotografering och anvandning av bild- och ljudmaterial

Med detta tillstdnd har Osterbottens férbund ratt att i sina publikationer anvinda bildmaterial och ljudupptagningar dar
undertecknad medverkar.

Bild- och ljudmaterialet kan anvdndas i elektroniska och tryckta medier, till exempel webbplats, broschyrer och sociala
medier. For fotografering och bildanvandning betalas ingen ersattning.

En person Over 18 ar kan sjalv ge samtycke till fotografering. Samtycke till fotografering av minderariga barn ges av bar-
nets vardnadshavare.

Uppgifterna i det hér avtalet och det material som uppkommer i enlighet med det sparas i Osterbottens férbunds inspel-
ningsregister. Dataskyddsbeskrivning och information om hanteringen av personuppgifter och den registrerades rdttigheter
finns hdr: https.//www.obotnia.fi/om-osterbottens-forbund/dataskydd

Namn

Adress eller e-postadress

Telefonnummer

Datum (dd.mm.333aa)

Samtycket galler ett barn jag dr vardnadshavare for (namn):
Underskrift

Fotografen eller Osterbottens férbund fyller i:
Tidpunkt: Plats: Fotograf/inspelare:
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