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1 Henkil6tietojen kasittelyn yleiset periaatteet Pohjanmaan lii-
tossa

Osterbottens férbund — Pohjanmaan liitto (kayntiosoite: Hietasaarenkatu 6 B, 65100 Vaasa; postiosoite: PL 174,
65101 Vaasa; y-tunnus: 0970063-6) yllapitdd seuraavia toimintansa kannalta olennaisia henkilérekistereita:

- ICT-leasinglaite- ja lisenssienhallintarekisteri
- Kulttuurilautakunnan avustusrekisteri

- Kumppani- ja kontaktirekisteri

- Matkustusrekisteri

- Pohjanmaan hanketoimijarekisteri

- Pohjanmaan tapahtumakalenteri

- Tweb-asianhallintajarjestelméa

Edella mainittujen rekistereiden henkil6tietoja ja niiden kasittelyd on kuvattu tarkemmin omina tietosuojaselostei-
naan luvuissa 2-8.

Tassa luvussa kuvataan kaikkia Pohjanmaan liiton henkilérekistereitd koskevia periaatteita, rekisterdityjen oi-
keuksia seka tietoturvallisuuden varmistamista.

Tassa asiakirjassa kuvataan ne rekisterit, jotka sisaltavat myds muiden kuin Pohjanmaan liiton palveluksessa
olevan henkildston henkilttietoja. Pohjanmaan liiton henkildsto- ja taloushallintoon liittyvat henkilorekisterit kuva-
taan erillisessé asiakirjassa.

Pohjanmaan liitossa noudatetaan henkilttietojen kasittelyssa tietojen minimoinnin periaatetta: henkilGtietojen
on oltava asianmukaisia, olennaisia ja rajoitettuja sen mukaan, mika on tarpeellista suhteessa tarkoituksiin, joita
varten niité kasitellaan.

Henkil6tietoihin ei anneta pdésya enempaa kuin on valttamaténtd palveluiden toteuttamiseksi. Henkilotietojen
siirto EU:n tai ETAN ulkopuolelle perustuu aina voimassaolevaan henkilétietojen kasittelya koskevaan lainsaa-
dantdon ja toteutetaan kyseisen lainsdddanndn mukaisesti.

Henkilotietoja siséltavien asiakirjojen sailytyspaikat, -ajat ja havittamisperiaatteet kuvataan tarkemmin Pohjan-
maan liiton tiedonohjaussuunnitelmassa.

Rekisteroityja tiedotetaan henkildtietojen kasittelysta ja niihin tulevista muutoksista tiedonantovelvoitteen mukai-
sesti. Muutokset merkitdan selosteisiin paivattyina. Mikali muutokset ovat merkittavid, informoidaan naista myos
muulla tavoin, kuten sahkdpostitse tai nettisivujen ilmoituksella.

1.1 Rekisterdityjen oikeudet

Rekisterdidyilla on oikeus koska tahansa vastustaa henkilttietojensa kasittelyd suoramarkkinointitarkoituksiin
seka mielipide- ja markkinatutkimukseen. Rekisterdity voi antaa Pohjanmaan liitolle kanavakohtaisia suoramark-
kinointia koskevia suostumuksia ja kieltoja (esimerkiksi kieltdéd sahkdpostitse lahetettavat markkinointiviestit).

Liséksi rekisterdidylla on l&ahtokohtaisesti ja milloin tahansa oikeus soveltuvan tietosuojalainsdddanndén mukai-
sesti:

- saada tieto henkildtietojensa kasittelysta

- saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedén koskevat Pohjanmaan liiton kasittelemét henkilotie-
dot
- vaatia epatarkan ja virheellisen henkil6tiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista

- vaatia henkilttietojensa poistamista
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- peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilttietojensa kasittelya siltd osin kuin niiden kasittely pe-
rustuu rekisteréidyn suostumukseen

- vastustaa henkilttietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella
siltd osin kuin niiden kéasittelyperusteena on Pohjanmaan liiton oikeutettu etu

- vaatia henkil6tietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisteroidylla on aina oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle tavasta, jolla Pohjanmaan liitto késittelee
rekisterdidyn henkildtietoja. Valitus tehdaan toimivaltaisen viranomaisen ohjeistamalla tavalla suoraan toimival-
taiselle viranomaiselle, joka Suomessa on tietosuojavaltuutettu.

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnét ja kysymykset kustakin henkil6tietorekisterista tulee
tehda sédhkopostitse Pohjanmaan liiton kirjaamoon (kirfaamo@aobotnia.fi) ja osoittaa tietosuojaselosteessa mai-
nitulle rekisterista vastaavalle yhteyshenkildlle. Henkilotietojen kasittelya koskevat yleiset kyselyt voi tehda séh-
kopostitse kirjaamoon (kirjaamo@obotnia.fi) ja osoittaa Pohjanmaan liiton tietosuojavastaavalle (kulttuuripdal-
likkd Tarja Hautamaki).

Rekisteroity voi myds ottaa yhteyttd Pohjanmaan liittoon henkilokohtaisesti kayntiosoitteessa Hietasaarenkatu 6
B, 65100 Vaasa, tai kirjallisesti postiosoitteella PL 174, 65101 Vaasa.

Pohjanmaan liitto voi pyytaa rekisterditya tarkentamaan pyyntdaan kirjallisesti ja varmentamaan henkildllisyy-
tensé ennen pyynnoén kasittelemista. Pohjanmaan liitto voi kieltaytyd pyynnén toteuttamisesta sovellettavassa
laissa saadetylla perusteella.

1.2 Tietoturvallisuuden varmistaminen

Julkisuuslain (621/1999) 18 §:n 1 momentin 1 kohdan mukaan viranomaisen tulee hyvan tiedonhallintatavan
luomiseksi ja toteuttamiseksi huolehtia asiakirjojen ja tietojarjestelmien seka niihin sisaltyvien tietojen
asianmukaisesta saatavuudesta, kaytettavyydesta ja suojaamisesta seké eheydesté ja muusta tietojen laatuun
vaikuttavista tekijoistd. Tassa otetaan huomioon myés asetuksen viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(1030/1999) 5 ja 6 §:n seka arkistolain (831/1994) ja sen nojalla annettujen sdanndsten ja maaraysten
vaatimukset.

Kaikista Pohjanmaan liiton kayttamista tietojarjestelmista on laadittu erillinen tietojarjestelméaseloste, johon on
kirjattu seuraavat tiedot:

- jarjestelmé&n nimi ja tyyppi

- vastuuyksikko ja sisalléstéa vastaava henkilo
- paakayttaja

- kayttotarkoitus

- tietolahteet

- tietojen tallennuksen alkamisajankohta

- tietojen julkisuus

- jarjestelman julkinen osoite

- tietovaraston sijainti

- salassa pidettavien tietojen tyyppi

Tietojarjestelméaseloste paivitetdan vuosittain.

Pohjanmaan liiton rekistereitd koskeviin manuaalisiin aineistoihin on rajoitettu paasy vain sellaisille henkildille,
joilla on ty6tehtaviensa perusteella tarve kayttaa tietoja. Pysyvasti sdilytettavat manuaaliset aineistot sailytetaan
lukitussa arkistotilassa, jonne on p&asy Pohjanmaan liiton arkistovastaavalla ja hanen varahenkil6illaan.

Digitaalisesti tallennettuja tietoja kasitellaan laitteilla ja tietokannoissa, jotka ovat palomuurien, salasanojen ja
muiden teknisten keinojen avulla suojattuja. Rekistereista ajetaan yhteystietoja kaytettavaksi tiedottamistarkoi-
tuksiin eri viestintgjarjestelmien kautta. Tiedot tuhotaan ulkopuolisista jarjestelmista heti kayton jalkeen.

Henkilostén osaaminen tietoturvaperiaatteiden noudattamisessa varmistetaan vuosittain koulutuksella ja te-
maattisilla tietoiskuilla.
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Mahdollisten tietoturvaloukkausten sattuessa Pohjanmaan liitto ilmoittaa asiasta 72 tunnin kuluessa valvontavi-
ranomaiselle seka rekisterdidyille kriisiviestintdsuunnitelmansa mukaisesti.

Pohjanmaan liitto on sopimuksilla varmistanut myds henkilorekistereidensa kasittelijdiden vastuun rekisterei-
densa tietosuojasta. Kasittelijalla tarkoitetaan toista organisaatiota, joka suorittaa tietojenkasittelypalveluita Poh-
janmaan liiton puolesta sopimuksen perusteella.

1.3 Asiakirjan paivitykset

Tama asiakirja on kokonaisuudessaan viimeksi tarkistettu ja paivitetty 31.8.2021. Asiakirjan siséltamia yksittai-
sia rekisteriselosteita voidaan pdivittda myds tarpeen mukaan. Paivityksista mainitaan kunkin rekisteriselosteen
yhteydessé erikseen.
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2 ICT-leasinglaite- ja lisenssienhallintarekisteri

2.1 Rekisteristd vastaava yhteyshenkil

Pohjanmaan liiton ICT-leasinglaite- ja lisenssienhallintarekisterin yhteyshenkiléna toimii hallintovastaava Margot
From (kirfaamo@obotnia.fi, puh. 06 320 6500, 044 320 669).

2.2 Kasiteltavat henkildtiedot

Rekisterissa kasitelladn Pohjanmaan liiton ICT-laitteita ja —lisensseja kayttavan henkilokunnan ja luottamushen-
kildiden henkilttietoja, joita ovat etunimi ja sukunimi.

2.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Rekisteriin tallennetaan tiedot Pohjanmaan liiton liisaamien ICT-laitteiden sek& Adobe-tuotteiden ja Microsoft-
pilvipalvelun kayttajista.

2.4 Tietojarjestelmat ja henkildtietojen suojaaminen

Tiedot on tallennettu sahkaisiin 3SteplT Asset, Acrobat Admin Console ja Microsoft licensing Admin tool -jarjes-
telmiin, joiden kayttdoikeudet on kolmella henkilélla ja jotka on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla.

2.5 Sdéanndénmukaiset tietoléhteet

Pohjanmaan liiton paatdkset henkildston palkkauksesta ja luottamushenkildiden itse tayttdmat henkilttietolo-
makkeet.

2.6 Henkildtietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Kerattyja henkilttietoja ei luovuteta eteenpdin.

2.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

2.8 Henkildtietojen sdilytysaika

Henkil6tietoja sailytetaéan niin kauan kuin henkild kayttdd Pohjanmaan liiton lisaamia ICT-laitteita tai Adobe-tuot-
teita ja Microsoft-pilvipalvelua.

2.9 Muutokset tdhan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama tietosuoja-

seloste on viimeksi paivitetty 31.8.2021. Paivityksesta tiedotetaan liiton verkkosivulla. Paivitetty versio astuu voi-
maan 31.8.2021.
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3 Kulttuurilautakunnan avustusrekisteri

3.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkil6

Pohjanmaan liiton kulttuurilautakunnan avustusrekisterin yhteyshenkiléna toimii kulttuuripaallikkd Tarja Hauta-
maki (kirfaamo@obotnia.fi, puh. 06 320 6500, 044 723 5007).

3.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterisséa kasitellaan Pohjanmaan liiton kulttuurilautakunnan avustuksia hakevien yksityishenkildiden tai tyo-
ryhmié ja yhteisoja edustavien henkildiden tietoja, joita ovat

- etunimi ja sukunimi

- sahkdpostiosoite

- puhelinnumero

- tydryhma tai yhteiso, jota edustaa

- edustamansa yhteison tai henkildkohtainen postiosoite

- kotisivu

- pankkiyhteystiedot

- kuvaus hankkeesta, johon avustusta haetaan, ja hankkeen talousarvio

3.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Kulttuurilautakunnalle osoitettuihin avustushakemuksiin sisaltyvid henkiltietoja kaytetédén lautakunnan avustuk-
sista (hakuajat, paattkset) tiedottamiseen ja muissa avustusten kasittelyprosessin vaiheissa (ks. liite 1).

Avustuksia hakeneiden sahkopostiosoitteista muodostuu jakeluluettelo, jota Pohjanmaan liitto kayttaa myos
muiden tahojen mydntamista kulttuuriavustuksista ja kulttuurin hankerahoitusmahdollisuuksista tiedottamiseen.
Sahkdpostiosoitteita ei anneta kolmannen osapuolen kayttoon.

Rekisteroity voi kayttaa tietosuoja-asetuksessa saadettyd oikeuttaan tietojensa poistamiseksi jakeluluettelosta,
kun hanen tietojaan ei enaa tarvita avustusten kasittelyprosessissa tai muusta tietosuoja-asetuksen 17 artik-
lassa mainitusta syysta.

3.4 Tietojarjestelmat ja henkildtietojen suojaaminen

Rekisteri on tallennettu Pohjanmaan liiton sahkadisiin tietojarjestelmiin, jotka on suojattu henkilékohtaisilla kaytta-
jatunnuksilla ja salasanailla.

Valmistelussa tarvittavia manuaalisia aineistoja kuten hakemusasiakirjoja sailytetdan lukitussa kaapissa, jonne
on péasy vain rekisterista vastaavalla henkil6lla. Pysyvasti sailytettavat asiakirjat kuten poytakirjat sailytetaan
arkistossa, jonne paasy on rajoitettu vain arkistovastaavalle ja hdnen varahenkiléilleen.

3.5 Saanndnmukaiset tietolahteet

Avustusten kasittelyprosessissa tarvittavat henkilétiedot saadaan hakijan tayttamasta lomakkeesta siind muo-
dossa kuin han on ne ilmoittanut. Mikali on aihetta epailla ilmoitetun tiedon paikkansapitavyytta, tieto tarkiste-

taan ottamalla yhteys hakemuksen allekirjoittajaan.

3.6 Henkildtietojen sddanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Kerattyja henkilttietoja ei luovuteta eteenpain.
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3.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéa EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

3.8 Henkildtietojen sailytysaika

Kulttuurilautakunnan péytékirjat ovat Pohjanmaan liiton tiedonohjaussuunnitelman mukaan pysyvasti sailytetta-
via asiakirjoja. Paatospoytakirjaan kirjataan henkilttiedoista vain avustuksen saajan nimi, mik&a on valttamatonté
avustusten hakijoiden oikeusturvan kannalta.

Hakemusasiakirjoja sailytetdan sahkodisessa asianhallintajarjestelméassé kaksi vuotta ja avustusten kaytosta teh-
tyja raportteja kymmenen vuotta. Paperitulosteisia hakemuksia ja raportteja avustusten kaytsta sailytetaéan lu-
kollisessa toimistokaapissa kaksi vuotta, minka kuluttua ne havitetddn silppuamalla.

3.9 Muutokset tdhan selosteeseen
Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama tietosuoja-

seloste on viimeksi paivitetty 31.8.2021. Paivityksesta tiedotetaan liiton verkkosivulla. Péivitetty versio astuu voi-
maan 31.8.2021.
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4 Kumppani- ja kontaktirekisteri

4.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkil6

Kumppani- ja kontaktirekisterin yhteyshenkildina toimivat hallintosihteeri Marianne Héglund, aluekehitysasian-
tuntija Irina Nori, viestintakoordinaattori Marie Sjélind ja tiedottaja-kielenkaantaja Harriet Skog-Mandell (kir-
jaamo@obotnia.fi, puh. 06 320 6500).

4.2 Kasiteltavat henkildtiedot

Rekisterissa kasitelladan Pohjanmaan liiton kontaktien ja kumppaneiden henkilétietoja, joita ovat enimmillaan

- etunimi ja sukunimi

- sahkdpostiosoite

- puhelinnumero

- organisaatio ja tehtavanimike

- tyopaikan tai asuinpaikan osoite
- erityisruokavalio

Freelance-kielenkaantgjista on tietoja myos heidan tyodkielistddn, mahdollisesta yritysmuodosta sekd maininta
heidan kdantamistaén tekstityypeista.

4.3 Henkilotietojen kasittelyn peruste ja kayttétarkoitus

Kerattavia henkilttietoja kaytetdan Pohjanmaan liiton tai sen toimialaa koskevissa tiedotus-, markkinointi- ja tut-
kimustarkoituksissa seka yhteistydsuhteen edellyttdmien yhteydenottojen kuten esim. kokouskutsujen ja muun
tiedottamisen mahdollistamiseen.

Lisaksi tietoja voidaan tarvittaessa kayttéda osallistujakorttien ja osallistujaluetteloiden tekemiseen seka
tapahtumaa, tilaisuutta tai tiedotteita koskevan palautekyselyn lahettamiseen.

Henkil6tietojen kasittely perustuu

- sopimussuhteisiin
- Pohjanmaan liiton oikeutettuun etuun, kun tietoja kaytetddn yhteydenpitoon Pohjanmaan liiton sidosryh-
maorganisaatioiden kanssa

- suostumukseen, kun tiedotetaan Pohjanmaan liiton toiminnasta tilausperusteisesti esim. Uutispostilla tai
-kirjeella.

4.4 Tietojarjestelmat ja henkil6tietojen suojaaminen

Tietoja kasitellaan sahkdoisesti Atlas-asr-osoitehallintarekisterissa, WebAdmin7 Content Management System -
jarjestelméassa, Microsoft 365 Admin Center -sédhkodpostijakeluluetteloiden hallintajarjestelméssa, tapahtumien
hallintajarjestelma Lyytissa, uutiskirjapalvelu Emailerissa seka henkiléstdn itse sdhkopostijarjestelmén yhteystie-
toihin luomissa henkilékohtaisissa sahképostijakeluluetteloissa.

Kaikkiin sahkadisiin jarjestelmiin paasy edellyttda kayttdoikeuksia (kayttajatunnus ja salasana).

- Atlas-asr-osoitehallintarekisteri on asennettu Pohjanmaan liitossa kahteen tydasemaan, joihin kirjautu-
minen edellyttda kayttajatunnusta ja salasanaa. Rekisteriin tallennettuja tietoja ei ole sédadetty salassa
pidettaviksi.
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- WebAdmin7 Content Management System —jarjestelman henkildrekisterin kayttdoikeudet on viidella
henkildlla

- Microsoft 365 Admin Center —séhkdpostijakelulistojen hallintajarjestelman kayttéoikeudet on kahdella
henkilolla

- Tapahtumien hallintajarjestelma Lyyti toimii verkkoselaimella ja siihen kirjautuminen edellyttaa kayttaja-
tunnusta ja salasanaa

- Uutiskirjepalvelu Emailerin kayttdoikeudet on kolmella henkil6lla
- Koko henkil6stolla on kaytéssé kirjautumista edellyttava henkilokohtainen sahkdposti Microsoft Outlook
—jarjestelmassa, jonka yhteystietoihin on mahdollista luoda omia s&hk&postijakeluluetteloita.

Manuaalista aineistoa rekisterin henkilétiedoista ei kerata. Jos henkildtietoja siséltavia tiedostoja on
valttdmatonta tulostaa, tulosteet tuhotaan valittomasti kayton jalkeen.

4.5 Sdanndnmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan henkil6ilta itseltdan seka julkisista tietolahteista kuten esim. sidosryhmien verkkosivuilta.

4.6 Henkildtietojen sddanndénmukaiset luovutukset ja siirrot

Kerattyja henkilttietoja ei luovuteta eteenpdin.

4.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

4.8 Henkil6tietojen sailytysaika

Tiedot poistetaan rekisteristd, kun henkild ei enda ole tytnsa puolesta Pohjanmaan liitolle merkityksellisessa
asemassa tai han ei ole antanut suostumustaan sailyttéa yhteystietojaan taman jalkeen.

Sahkoéisen Uutispostin tai -kirjeen tilanneet henkil6t séilyvat rekisterissé siihen saakka, kun he itse ilmoittavat
haluavansa poistua postituslistalta. Tilauksen lopettamiseen on linkki jokaisessa Uutispostissa ja -kirjeessa.
4.9 Muutokset tdhan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama tietosuoja-

seloste on viimeksi paivitetty 31.8.2021. Paivityksesta tiedotetaan liiton verkkosivulla. Paivitetty versio astuu voi-
maan 31.8.2021.
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5 Matkustusrekisteri

5.1 Rekisteristd vastaava yhteyshenkil
Matkustusrekisterin yhteyshenkildna toimii hallintovastaava Margot From (kirjaamo@obotnia.fi, puh. 06
320 6500, 044 320 6669).

5.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitelladn Pohjanmaan liiton henkilokunnan ja luottamushenkildiden matkavarauksissa ja majoi-
tusten varaamisissa tarvittavia henkilétietoja, joita ovat

- pakolliset tiedot: nimi, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero

- tapauskohtaisesti syntymaaika, jos liikenndinnista vastaava yhtio sita vaatii
- vapaaehtoiset tiedot: lentoyhtididen asiakaskorttien numero

5.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Tietoja kaytetdan Pohjanmaan liiton toiminnassa tarvittavien matka- ja majoitusvarausten tekemiseen.

5.4 Tietojarjestelmat ja henkildtietojen suojaaminen

Tietoja kasitelladn Suomen matkatoimiston ja Hotelzonin sahkoisissé jarjestelmissd, joihin on méaritetty kaytto-
oikeudet (kayttajatunnus ja salasana) kahdelle Pohjanmaan liiton matkavarauksista vastaavalle henkilélle.

5.5 Sdannénmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan henkil6lta itseltdédn hanen ilmoittaessaan tarvittavista matkajarjestelyista.

5.6 Henkildtietojen sdanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Kerattyja henkilttietoja ei luovuteta eteenpdin.

5.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

5.8 Henkil6tietojen sailytysaika

Tiedot poistetaan rekisterista, kun henkild ei enda ole Pohjanmaan liiton palveluksessa tai jadsen luottamushen-
kildelimissa.

5.9 Muutokset tdhan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama tietosuoja-

seloste on viimeksi paivitetty 31.8.2021. Paivityksesta tiedotetaan liiton verkkosivulla. Paivitetty versio astuu voi-
maan 31.8.2021.
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6 Pohjanmaan hanketoimijarekisteri

6.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkil6

Pohjanmaan hanketoimijarekisterin yhteyshenkildna toimii aluekehitysasiantuntija Karl-Gustav Byskata (kir-
jaamo@obotnia.fi, puh. 06 320 6500, 044 724 9286).

6.2 Kasiteltavat henkilttiedot

Rekisterissa kasitellaan henkilttietoja, joita ovat

- pakolliset tiedot: etunimi ja sukunimi, séhképostiosoite
- vapaaehtoiset tiedot: puhelinnumero, postiosoite, organisaatio, erityisruokavalio

6.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus
Rekisteriin keratdan EU-rahoitusta ja kansallista rahoitusta hakeneiden tai EU-rahoitusmahdollisuuksista ja kan-

sallisen rahoituksen mahdollisuuksista Pohjanmaalla kiinnostuneiden yhteystiedot, joita kaytetd&n naista rahoi-
tusmahdollisuuksista tiedottamiseen ja niihin liittyvien tilaisuuksien jarjestamisessa.

6.4 Tietojarjestelmat ja henkildtietojen suojaaminen
Tietoja kasitellaan sahkodisessa tapahtumien hallintajarjestelma Lyytissa seka rekisterista vastaavan henkilon

itse sahkopostijarjestelman yhteystietoihin luomissa sdhkopostijakeluluetteloissa. Jarjestelméat on suojattu kayt-
tdjatunnuksella ja salasanalla.

6.5 Sadanndnmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan henkildlta itseltdédn hanen hakiessaan rahoitusta tai ilmoittautuessa hanketoimijoille jarjestettyyn
tilaisuuteen tai henkilon itse ilmoittaessa, ettd han haluaa saada ajankohtaista rahoitusinfoa.

6.6 Henkildtietojen sdanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Kerattyja henkilttietoja ei luovuteta eteenpain.

6.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

6.8 Henkil6tietojen sailytysaika

HenkilGtiedot sailytetdan rekisterissa siihen saakka, kun rekisterdity itse ilmoittaa haluavansa poistua postituslis-
talta. Tilauksen lopettamiseen on ohjeistus jokaisessa infokirjeessa.

6.9 Muutokset tdhan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsaadannén muuttuessa. Tama tietosuoja-

seloste on viimeksi paivitetty 31.8.2021. Paivityksesta tiedotetaan liiton verkkosivulla. Paivitetty versio astuu voi-
maan 31.8.2021.
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7 Pohjanmaan tapahtumakalenteri

7.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkil6

Pohjanmaan tapahtumakalenterin yhteyshenkiléna toimii viestintdkoordinaattori Marie Sjélind (kirjaamo@obot-
nia.fi, puh. 06 320 6500, 044 320 6425).

7.2 Kasiteltavat henkil6tiedot

Rekisterissa kasitelladn Pohjanmaan tapahtumakalenterissa tapahtumajarjestéjiksi rekisterdityneiden yksityis-
henkildiden ja yhteis6ja edustavien henkildiden tietoja, joita ovat

- pakolliset tiedot: nimi, sdhkodpostiosoite (kayttajatunnus), salasana
- vapaaehtoiset tiedot: puhelinnumero

Jos henkild edustaa jotakin organisaatiota, siitd ilmoitetaan seuraavat tiedot:

- pakolliset tiedot: organisaation nimi, kunta

- vapaaehtoiset tiedot: organisaation osoite, postinumero ja postitoimipaikka
7.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kdyttotarkoitus
Tapahtumajéarjestaja rekisteroityy tapahtumakalenteriin itse ja voi itse paivittaa henkilétietonsa tapahtumien hal-
lintajarjestelmassa. Tapahtumajarjestajiksi rekisterdityneet voivat myds itse lisata ja paivittaa tapahtumakalente-
riin tietoja jarjestamistaan tapahtumista.
Rekisterinpitaja kayttaa tapahtumakalenterin henkiltietoja paivitysjarjestelmaan tehdyistd muutoksista tiedotta-
miseen rekisterdidyille seka rekisterdityjen opastamiseen kalenterin kaytossa.
7.4 Tietojarjestelmat ja henkildtietojen suojaaminen
Rekisteri on tallennettu Pohjanmaan tapahtumakalenterin paivitysjarjestelmaan, joka on suojattu salasanalla.
Sivusto kayttéda SSL-salausta. Suojauksesta vastaavat Pohjanmaan liiton nime&maét vastuuhenkilot seka tapah-

tumakalenterin teknisen toimittajan Creamarketing Oy:n henkilokunta.

Manuaalista aineistoa henkil6tiedoista ei kerata.

7.5 Sdannénmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan henkil6lta itseltéédn hanen rekisterdityessaan tapahtumakalenteriin.

7.6 Henkildtietojen sddanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Kerattyja henkilttietoja ei luovuteta eteenpain.

7.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéa EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

7.8 Henkildtietojen sdilytysaika
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Henkilbtiedot poistuvat rekisteristd automaattisesti puolentoista vuoden kuluttua viimeisesta jarjestelmaan kir-
jautumisesta, ellei rekisteroity kirjaudu jarjestelmaén sita ennen uudelleen. Rekisterdity voi itse poistaa tietonsa
rekisteristé milloin tahansa.

7.9 Muutokset tdhan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama tietosuoja-

seloste on viimeksi paivitetty 31.8.2021. Paivityksesta tiedotetaan liiton verkkosivulla. Péivitetty versio astuu voi-
maan 31.8.2021.
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8 Tweb-asianhallintajarjestelma

8.1 Rekisteristd vastaava yhteyshenkil

Pohjanmaan liiton asianhallintajarjestelman yhteyshenkilona toimii hallintosihteeri Marianne Héglund (kir-
jaamo@obotnia.fi, puh. 06 320 6565, 044 320 6577).

8.2 Késiteltavat henkildtiedot
Jarjestelma sisaltdd Pohjanmaan liitossa kasiteltavista asioista seuraavia henkildihin yhdistettéavia tietoja:

- asian vireille saattaja (toimeksiantaja) ja muut asianosaiset sekéd viranomaisessa asiakirjan laatija

- asiakirjan saapumis-/laatimispaiva

- suoritetut valitoimenpiteet

- asiakirjatasolla voi esiintya henkilttietoja, joita on toimitettu asian kasittelyn yhteydessa, seka arkaluon-

teisia henkil6tietoja, jolloin asiakirjat ovat néiltd osin salassa pidettavia.

8.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kdyttotarkoitus
Tiedonhallintalain (laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta, 906/2019) tarkoituksena on

1) varmistaa viranomaisten tietoaineistojen yhdenmukainen laadukas hallinta seka tietoturvallinen kasittely
julkisuusperiaatteen toteutumiseksi

2) mahdollistaa viranomaisten tietoaineistojen turvallinen ja tehokas hyddyntadminen, jotta viranomainen
voi hoitaa tehtavansa ja tarjota palvelunsa hallinnon asiakkaille hyvaa hallintoa noudattaen
tuloksellisesti ja laadukkaasti

3) edistaa tietojarjestelmien ja tietovarantojen yhteentoimivuutta.

Pohjanmaan liitto muodostaa tiedonhallintalaissa mainitun tiedonhallintayksikon. Lain mukaan
tiedonhallintayksikdn on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava kuvausta sen hallinnoimista
tietovarannaoista ja asiarekistereistéa. Kuvauksen on siséallettava tiedot

1) tietojarjestelmistd, jotka siséltévét asiarekisteriin kuuluvia tai palvelun tiedonhallintaan kuuluvia tietoja

2) asiarekisterin tai tietojarjestelméan sisaltamien tietojen antamisesta paattavasta viranomaisesta ja sen
yhteystiedoista tiedonsaantia koskevan pyynnon esittdmiseksi

3) tietojarjestelmien sisdltdmista tietoaineistoista tietoryhmittéin

4) hakutekijoistd, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea teknisesti viranomaisen asiarekisterista tai
tietojarjestelmista

5) tietoaineistojen saatavuudesta avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Pohjanmaan liiton asiakirjajulkisuuskuvaus on julkaistu liiton verkkosivulla.

Rekisterdinnissa otetaan huomioon myds arkistolain (831/1994) ja sen nojalla annettujen sééanndsten ja
maaraysten vaatimukset. Tweb-asianhallintajarjestelméan sisatyvan diaarin avulla rekisterdidaan kasiteltaviksi
tulleet asiakirjat. Jarjestelman osana toimivalla raportointisovelluksella saadaan raportteja diaariin siséltyvista
tiedoista.

8.4 Tietojarjestelmat ja henkildtietojen suojaaminen

Manuaaliset aineistot
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Asiaa kasitteleva henkilosto sailyttdd luonnosvaiheessa olevat seka lyhytaikaiseen sailytykseen maaritetyt
asiakirjat tybhuoneissaan ja vastaa talldin asiaan liittyvien henkilétietojen asianmukaisesta kasittelysta.

Pitkdaikaisesti seka pysyvasti sailytettdvat manuaaliset asiakirjat sailytetaan lukitussa arkistotilassa, jonne on
paasy vain arkistosta vastaavalla henkil6lla sekd hanen varahenkilgillaan.

Sahkaiset aineistot

Tweb-asianhallintajarjestelman kayttaminen edellyttda henkildkohtaista kayttajatunnusta seka salasanaa. Kayt-
tooikeudet on méaritetty Pohjanmaan liiton henkiléstolle, josta keratddn kayttdoikeuksien maarittdmisen yhtey-
dessa seuraavat tiedot: sukunimi, etunimi, nimike, sdhkdpostiosoite, vastuuyksikko.

Lis&ksi jarjestelman kayttajalle maaritetdan erilaisia kayttdoikeusryhmia kuten yksikoét, johtoryhma, jarjestelma-
valvojat, kirjaajat, kokoushallinta, kokousasiakirjojen kokoajat ja viranhaltijat, joissa oikeuksien laajuutta voidaan
rajata eri tavoin. Henkildn tydsuhteen paatyttyd kayttdoikeudet merkitdéan passiivisiksi.

Jarjestelman kayttdoikeuksia mydnnetddn vain Pohjanmaan liiton henkildstolle.

8.5 Sddnndnmukaiset tietoléhteet

Asianhallintajarjestelmaa ohjaa sahkdoinen tiedonohjausjarjestelma TwebArkki, jossa yllapidetddn Pohjanmaan
liiton tiedonohjaussuunnitelmaa.

8.6 Henkildtietojen sddanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Kerattyja henkilttietoja ei luovuteta eteenpain.

8.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

8.8 Henkildtietojen sailytysaika

Tiedonohjaussuunnitelmassa on maaritetty asiakirjallisen tiedon sailytysajat asiakirjakohtaisesti.

8.9 Muutokset tdhan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama tietosuoja-
seloste on viimeksi paivitetty 31.8.2021. Paivityksesta tiedotetaan liiton verkkosivulla. Paivitetty versio astuu voi-
maan 31.8.2021.
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9 Tallennerekisteri

9.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkild

Pohjanmaan liiton tallennerekisterin yhteyshenkilona toimii viestintdkoordinaattori Marie Sjélind (kifaamo@obot-
nia.fi, puh. 06 320 6500, 044 320 6425).

9.2 Kasiteltavat henkilttiedot
Rekisterissa kasitelladn kuva-, aani- ja videotiedostoja seka niissa esiintyvien henkilttietoja, joita ovat etunimi ja
sukunimi, posti- tai séhkopostiosoite, puhelinnumero ja suostumus tallenteiden kayttoon.

9.3 Henkil6tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus
Tallenteita kéytetddn Pohjanmaan liittoa koskevassa viestinndssa ja markkinoinnissa. Tallenteissa esiintyvilta
henkililté pyydetaan suostumus tdhan kayttétarkoitukseen.

9.4 Tietojarjestelmat ja henkildtietojen suojaaminen
Rekisteri on tallennettu Pohjanmaan liiton sahkadisiin tietojarjestelmiin, jotka on suojattu henkilékohtaisilla kaytta-
jatunnuksilla ja salasanailla.

9.5 Sdaanndonmukaiset tietolahteet
Tiedot keratédan lomakkeella (liite 2) tai muulla tavoin todistettavasti tallenteessa esiintyvalta henkilolta itseltaén.
9.6 Henkildtietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Kerattyja henkilttietoja ei luovuteta eteenpain.

9.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETAN ulkopuolelle.

9.8 Henkildtietojen sdilytysaika

Tallenteita ja niihin liittyvia henkilGtietoja sailytetdén enintd&n 10 vuotta, ellei rekisterdity ole sitd ennen pyytanyt
poistamaan itsedén koskevat tiedot rekisterista.

9.9 Muutokset tdhan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama tietosuoja-

seloste on viimeksi paivitetty 31.8.2021. Paivityksesta tiedotetaan liiton verkkosivulla. Paivitetty versio astuu voi-
maan 31.8.2021.
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LIITE 1. Kulttuurilautakunnan avustusten kasittelyprosessi

Hakija toimittaa Kulttuuripaallikko

R Ry [N i
Hankeidea. hakemuksen (lomake) H'a.kemus tarkistaa ha.nkkeen
. kirjataan. muodollisen
liittoon. . .
tukikelpoisuuden.
Avustustyo- Kulttuuripaallikon N Laut?_l_w"nnan Avustuksen saajan
- ehdotus paatos, .
ryhman . . ; raportti avustuksen
. kulttuurilautakunnalle valitusaika, e
valmistelu. - . - . kaytosta (lomake).
avustusten jakamiseksi. toimeenpano
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LIITE 2. Lupa kuvata ja kayttda kuva- ja aanitallenteita

Lupa kuvata seka kayttaa kuva- ja danitallenteita

Talla luvalla Pohjanmaan liitolla on oikeus kayttaa julkaisuissaan kuva- ja ddnitallenteita, joissa allekirjoittanut esiintyy.
Kuva- ja danitallenteita voidaan kayttaa sdhkoisessa ja painetussa mediassa, esimerkiksi kotisivuilla, esitteissa ja sosiaali-
sessa mediassa. Kuvaamisesta ja tallenteiden kadytosta ei makseta korvausta.

Yli 18-vuotias voi antaa suostumuksensa kuvaamiseen itse. Alaikdisen lapsen kuvausluvan antaa lapsen huoltaja.

Sopimuksen tiedot ja sen mukaisesti syntyvd materiaali tallennetaan Pohjanmaan liiton tallennerekisteriin. Tietosuojaseloste
ja tietoja henkildtietojen kdsittelystd ja rekisterdidyn oikeuksista 16ytyy tddltd: https://www.obotnia.fi/tietoa-liitosta/tieto-

suoja

Nimi

Osoite tai séhkopostiosoite
Puhelinnumero

Paivays (pv.kk.vvwv)

Lupa koskee huoltamaani lasta (nimi):
Allekirjoitus

Kuvaaja tai Pohjanmaan liitto tayttaa:
Aika: Paikka: Kuvaaja/tallentaja:
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